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Birim Ad1

Edebiyat Fakiiltesi
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Sifir Atik YOnetimi

Gorev Unvam

Grafik Tasarimci ve Sosyal Medya Uzmani

Gorevin Bagh
Oldugu Unvan

Grafik Tasarimci ve Sosyal Medya Uzmani

Astlan

Vekilet/Gorev
Devri

Merkez Miidiiriiniin uygun gordiigii idari personel

Gorevin Gerektigi
Nitelikler

Merkez biinyesinde mevcut personel ile ISO Kalite Giivence Sistemi Standartlarinda
geri donilisiim islemini saglamak ve resmi yazigmalar1 yapmak.

Gorev Alam

Stirekli Egitim Merkezi

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

- Siirekli Egitim Merkezinin fiziki binalarinin i¢ kisimlarmin her kisminda bulunan
Kurum ¢aliganlarmin sifir atik yonetimi geregi iirettikleri herhangi atiklarini bina
icerisine yerlestirilen geri doniisiim kutularinin ilgili yerlerine koymalar1 saglamak.

-Sifir Atk Yonetimi geregi siniflandirilmis geri dontisiim kutularinda toplanilan
atiklarin degerlendirilmesi icin Merkez personelleri ile simiflandirilmig seklinde
toplanmasi ve bu toplanan geri dontigiim atiklarinin ilgili yerlere ulagtirilmasi diger
birimlerle ortak c¢alisilmast ile saglamak. Gerektiginde ilgili yerlere ulastirilan
siiflandirilmis atiklarin belgelerini muhafaza etmek.

-Rektorliigiin Sifir Atik Yonetimi ile ilgili resmi yazismalarini yapmak.

-Rektorliiglin  yapmis oldugu ISO 9001 ve ISO 14001 Kalite Giivence Sistemi
caligmalar1 geregi Merkez personelini bu konuda bilgilendirmek ve yonlendirmek.

-Rektorliigiin yapmis oldugu ISO 9001 ve ISO 14001 Kalite Giivence Sistemi
caligmalar1 geregi Geri Doniisiim YoOnetiminin zaman igerisinde goriilen tespitlerin
daha da iyilestirilmesini saglamak.

Yetkileri

-Sifir Atik Yonetimi ile ilgili tim islemlerin yapilmasi i¢in Kurum igerisinde ilgili
tiim birimlerden islerinin yiiriitiilmesi i¢in her konuda ihtiyaci olan destegi alabilir.
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Temel Teknik Yonetsel
Yetkinlik Diizeyi
. -Universitelerin ilgili yiiksek dgretim boliimlerinde egitim gdrmiis olmak.
Gorev I¢in Gerekli | ;, ... il Y gretim bolu & go1mus ¢
Beceri ve -Ilgili yazismalar1 yapabilmek ve bilgisayar programlarini kullanabilmek.
Yetenekler -Analitik diistinmek

Diger Gorevlerle
Hiskisi

Merkez Miidiirii, Miidiir Yardimcilari, Memurlar, Hizmetliler

-657 tabi Devlet Memurlar1 Kanunu
-2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
Yasal Dayanaklar | -5018 sayili Taginir Mal Y6netmeligi
-4734 sayili Kamu Ihale Kanunu

-Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y onetmelik

TEBLIG EDEN

Dr. Ogr. Uyesi Hatice Deniz CANOGLU
Birim Amiri

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
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