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Merkezin gerekli olan tiim sorumluluklar1 yerine getirmek

i&%S;SIN Sosyal Medyada paylasilacak etkinligin belirlenmesi Igerik Paylasim
Yazili, Gorsel ve Sosyal Medya ile paylagim ve afis vb duyuru araglari
KAPSAMI Sosyal Medya, Basin vb. her tiirlii gorsel tasarim ile ilgili siiregleri kapsar.

icerik Paylasim
Takipci Sayisi
Tanitim

Cikan Haber sayisi

Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gereg ve
GIRDILER malzeme, programlar, sozlii talep, e-posta, fotograf CIKTILAR
makinesi, kamera

. CALISMA
KAYNAKLAR INSAN ORTAMI ALTYAPI
Tiim Idari ve Akademik Personel ve Ogrenci Caligma ofisi ve cevre | Fiziki Yapi, Bilgisayar, Kamera
ETKILEDIGI | Tiim Birimler ETKILENDIGI Tiim Birimler
PROSES PROSES

1. Birimimiz basta Rektorliik olmak iizere Universitemiz ve Merkezimizin genel tanitimina yonelik tiim basil1 ve dijital ortamdaki
tasarim calismalarini yiirlitmenin disinda, yap1 ve ¢evre diizenlemeleri 6ncesindeki tasarim-gorsellestirme ¢aligmalarini da
yiirtitmektedir.

2. EGESEM faaliyetleri kapsaminda kullanilacak her tiirlii basili ve gorsel materyaller (afis,davetiye, poster, dergi vb.) i¢in
tasarimlar hazirlamak.

FAALIYETLER L ) : "

3. Merkezimizin logo ¢aligmalar1 yapilmakta veya daha 6nce hazirlanmis olan logolarin yeniden diizenlenecek dijital hale
doniistimlerini saglamaktadir.

4. Fotograf ve video ¢ekimleri gerceklestirilmesini saglamaktadir.

5. Universitemizin web sitesine yapilacak ekleme ve diizenlemelerin tasarim ve takip islerini yiiriitmek. Belirli araliklarla ana
sayfada yayinlanan pop-up acilir gorsellerin tasarim iglerini yiiriiterek sayfada yaymlanmasini saglamak.
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6. Merkezimiz ile ilgili yazili, sesli, gorlintiilii ve dijital medyayi takip etmek, bu verileri islemek, arsivlemek ve ilgili yoneticilere
sunmak,

7. Merkezimize ulasan kurumsal kimlige katki saglanacagi dngoriilen proje, basar1 vs. gibi bilgileri haber formatina dontistiiriip
yayma yonlendirmek,

8. Bagli bulundugu iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,

9. Merkezimiz faaliyetleri kapsaminda kullanilacak her tiirlii basili ve gorsel materyaller (afis,

10. davetiye, poster, dergi vb.) i¢in tasarimlar hazirlamak.

11. Merkezimiz resmi sosyal medya hesaplarinda yayinlanan gorselleri hazirlamak. Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin
mevcut I¢ Kontrol Sisteminin tanim verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak
sekilde yerine getirmek.

12. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlar1 muhafaza etmek.

13. Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan taginir mallar ile tiiketim malzemelerini korumak, gorevinin niteliklerine uygun

kullanmak.
e Sorumluluklar1 Yerine Getirmek
e Basinda Yer Almasi gereken haberlerin belirlenmesi Igerik Paylasim
PERFORMANS e Yazli, Gorsel ve Sosyal Medya ile paylagim Takipgi sayisi
KRITERLERI e Talep Olmasi halinde medya mensuplarina haber servisi yapilmasi
e Tanitici faaliyetler ile ilgili yazili ve gorsel medya ile iletisim
e Davetiye, Afis vb Duyuru araglarinin hazirlanmasi
KONTROL 2247‘7 aS al}llll IIIDY?IfI\IZaﬁmrIIlan Kanun
KRITERLERI sayrl eviet Memu und
4857 Is Kanunu
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GOZDEN :
GEC.iRME o 6 Aylik ngls)léillN e Proses artlarina % 100 Uygunluk
PERIYODU
PROSESIN
HESAPLAMA -
METODU
PROSES . -
SORUMLUSU Cagatay CETINURKMEZ
PROSES TAKIP a . .
SORUMLUSU Dr. Ogr. Uyesi Hatice Deniz CANOGLU
PROSESIN Gerekli donanimlarin arizalanmasi
RISKLERI Eksik personel
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Sinem SANLI MERMERKAYA Dr. Ogr. Uyesi Hatice Deniz C ANOGLU Prof. Dr. Goknur SISMAN AYDIN
Sef Merkez Miidiirii YS Koordinatorii
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