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Astlan

Vekilet/Gorev
Devri

Gorevin Gerektigi
Nitelikler

e Merkez Miidiiriine bagl olarak gerekli olan tiim sorumluluklar yerine getirmek.

Gorev Alam

Stirekli Egitim Merkezi

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

EGESEM ile ilgili yazili, sesli, gortintiilii ve dijital

medyay1 takip etmek, bu verileri islemek, arsivlemek ve ilgili yoneticilere sunmak,
Universitenin haberlerinin basinda etkin

olarak yer almasini saglamak,

EGESEM’e ulagsan kurumsal kimlige katk: saglanacag1 dngdriilen proje, basar1 vs. gibi
bilgileri haber formatina doniistiiriip yayina yonlendirmek,

Rektdrliik biinyesinde diizenlenen etkinlik ve haberlerin internet sayfasinda yer

almasimi saglamak,

Rektdrliik biinyesinde diizenlenen etkinlik ve organizasyonlarin haberlestirilmesine

katk1 saglamak,

Bagli bulundugu iist yoneticilerin, gorev alam ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,
EGESEM faaliyetleri kapsaminda kullanilacak her tiirlii basil1 ve gorsel materyaller (afis,
davetiye, poster, dergi vb.) i¢in tasarimlar hazirlamak.

EGESEM resmi sosyal medya hesaplarinda yaymlanan gorselleri hazirlamak.

Resmi web sayfasinda yayinlanan haber, duyuru ve etkinliklerin (rektorliik

kapsaminda) gorsellerini hazirlamak.

Tasarimi yapilan islerin baski 6ncesi uygulamalarii gerceklestirmek ve kontrol etmek.
Tasarimu yapilan her tiirlii iglerin dijital ortamda arsivlenmesini saglamak.

Tasarim alanindaki yenilikleri takip etmek ve tasarim siireglerine uygulamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin meveut Ig Kontrol Sisteminin tanim ve
gereklerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Koordinatorliikte yapilan islerin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani
igerisinde gergeklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgilicii, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak
sekilde yerine getirmek.

Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlart muhafaza
etmek.

Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan taginir mallar ile tiiketim malzemelerini
korumak, gorevinin niteliklerine uygun kullanmak.
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* 2547 say1li Yiiksekogretim Kanunu ¢ergevesinde islerini yiiriitiir,
*657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ¢ercevesinde iglerini yiiriitiir,
» Siirekli Egitim Merkezi Yonergesinde verilen gorevleri yerine

Yetkileri ..
getirir.
Temel Teknik Yonetsel
Calisma e Tasarim caligmalari ® B.iitl'inl.e.yi.ci,
zamanini etkili yapmak ve aragtirmak. b1rle§t.1r1c1 ve
ve verimli Tasarim alanindaki koor(clhnel edici
kullanmak yenilikleri takip etmek ve yapida ofina
Yetkinlik Diizeyi e Ekip tasarim siireclerine
uygulamak,
caligmasina
yatkin olmak
e Tasarim
caligsmalari
yapmak ve
arastirmak.
Gorev I¢in Gerekli | i, .. .
. Iletisim ve anlama,
Beceri ve Diislinceyi gorsel tasarima doniistiirme
Yetenekler usunceyl g §

Diger Gorevlerle | Egesem Merkez Miidiirii
Iliskisi Egitim Koordinatorliigii

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Yasal Dayanaklar 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
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TEBLIiG EDEN

Dr. Ogr. Uyesi Hatice Deniz CANOGLU
Birim Amiri

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
No | Adi-Soyadi Kadro Unvam Tarih Imza
1 Cagatay CETINURKMEZ Biiro Personeli 12.01.2026
Revizyon No Revizyon Revize Nedeni
Tarihi
01 02.01.2024 Kodlamalarin degismesi
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