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TASINIR KAYIT KONTROL iSLEMLERT iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Planlama Mali fsler Personelden gelen malzeme talepleri Talep toplamaltemin -Fatura / DMIs- Déner
Sorumlusu ilgili firmalardan veya Kurum igi diger §erm'aye'Ma|| _
birimlerden temin edilir. Yonetim Sistemi
_ -MiF-Muhasebe
Uygulama Mali Isler Temin edilen demirbaslarin Tasinir Kayit Kawnt islemleri Islem Figi/ DMIS-
Sorumlusu (ayniyat) islemleri yapilir. VIt Doner Sermaye
Mali Yonetim
Sistemi
Uygulama Mali Isler Alinan demirbaglarin ilgili birimlere veya
Sorumlusu personellere ziimmet islemleri yapilir. Zimmet islemleri . .
Zimmet fisi
Hibe veya devir yoluyla iletilen demirbas -MiF-Muhasebe
- maI_zemeIe.rinin ilgili evvraklnrl Id.:f\ri Mali islem Fisi/ DMIs-
Uygulama Mali Isler Isler D_alre Baskanligina ve Doner Bildirim islemleri Déner Sermaye
Sorumlusu Sermaye isletme Mudurligiine bildirilir. Mali Yonetim
Sistemi / EBYS
Birim demirbas .
Uvaul . kayitlarindan Birimden avrilan -Tutanak / DMIS-
e sl\gfilmliljz dustilen er:onz}zn : Poner sermaye
malzemelerin kaydi (jzerﬁnde Jimmetli Mali Yonetim
tutulur, ilgili evraklar . Kayit islemleri Sistemi / EBYS
C > . demirbaslarin
Idari Mali Isler Daire . . .
. o iadesi tutanak ile
Baskanligina bildirilir sadlanir
ve birimde saklanir &
Mali yil sonlarinda yil icinde girisi
yapilan tim malzeme ve techizat
Mali Isler listesinin hazirlanarak gerekli Bilgi ve belgelerin diizenlenmesi
Uygulama Sorumlusu durumlarda istendiginde Sayistay’a Dosyalama
gonderilir.

MEVZUAT

e 3065 sayili Katma Deger Vergisi Kanunu
e 213 sayili Vergi Usul Kanunu
e Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Biiro Personeli Merkez Miidiirii Y S Koordinatori

Ismail KARATEKIN Dog. Dr. Fulya DEDEOGLU KONAKCI Doc. Dr. Goknur SISMAN AYDIN
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YOLLUK ODEMESI ISLEMLERI iS AKIS SEMASI

IS AKISI

BASLANGIC

Gorevlendirilecek Ogretim Uyesi icin

FAALIYET / ACIKLAMA

-YK Onayinda bildirilmesi

iA-SEM- 08
17.11.2023
02.01.2024

01

DOKUMAN / KAYIT

-Yonetim Kurulu

Uvaulama Y 6netim (SRS Karari Tutanagi / YK
Y9 Kurulu Yonetim Kurulu Karari alinir. Dosyas|
Mali isler .
Uygulama sorumlusu Alinan Yonetim Kurulu Karari EBYS
Uzerinden Personel Daire Baskanliginin -EBYS Onaya sunma yazsi yazilir -Yénetim kurulu
onayina sunulur. Karari / EBYS
Uygulama Mali isler sorumlusu Personel Daire Baskanligindan Gelen -YK Karari,
Gorevlendirme oluru ve Yonetim Kurulu -EBYS Onaya sunma yazsi yazilir Gorevlendirme
Karari EBYS lizerinden Déner Sermaye oluru / EBYS
Yirttme Kurulu onayina gonderilir.
. . Gorevlendirilen 6gretim liyesinden .. .. .
Gorevlendirilen . : -Gorevlendirilen personelin evraklari| -Faturalar / Elden
Uygulama yapmis oldugu harcamalarin belgeleri . . )
Personel o teslim etmesi Teslim
istenir.
Mali isler -Yolluk bildirimi formu 6gretim (yesine “Gegici Gorev
Uygulama Sorur:Iusu Gegici Gorev Yolluk Bildirimi diizenlenir zalatirilir & ¥ Yolluk Bildirimi
Formu, / EGESEM
DMIS lizerinden 6deme emri belgesi ;G(lel(;lli:lBC.-ilc(;re.v .
Uvaul Mali igler sorumlusu, hazirlanarak ekine yolluk bildirimi offuk eridirmi
ygulama Gerceklesti o " . Formu, Harcama
ceklestirme Yonetim Kurulu karari-Gérevlendirme . .
Gorevlisi . e talimati / DMIS -
oluru-Doéner Sermaye Yirtitme Kurulu -Harcama Talimati hazirlanir N
. Dbner Sermaye
karari eklenerek Gergeklestirme R
L o Mali Yonetim
Gorevlisine ve harcama Yetkilisine . o
. " Sistemi, Déner
imzalatilir ve Doner Sermaye Saymanlik
O . . Sermaye
mudurligiine teslim edilir.
Saymanlik
Mudarlagia
MEVZUAT
e 6245 sayili Harcirah Kanunu
e Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
e Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Biiro Personeli Merkez Miidiirii Y S Koordinatori
ismail KARATEKIN Dog¢. Dr. Fulya DEDEOGLU KONAKCI Do¢. Dr. Goknur SISMAN AYDIN
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EK ODEME ISLEMLERI iS AKIS SEMASI

IS AKISI

FAALIYET / ACIKLAMA
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02.01.2024

01

DOKUMAN / KAYIT

Planlama

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Mali isler
Sorumlusu

Mali Isler
Sorumlusu

Mali Isler
Sorumlusu

Mali Isler
Sorumlusu

BASLANGIC

Egitim bitiminde mesai digi 6deme
alacak 6gretim Uyeleri icin ek 6deme
onay! Yonetim Kurulu sunulur

Ders veren Ogretim lyelerinden maas
bordrolariistenerek ders yliklerine
gore ek 6deme bordrolari hazirlanir

Yénetim Kurulu onayi EU Cesitli
Odemeler Bordrosu ile birlikte EBYS
Uzerinden Doner Sermaye Yiritme

Kuruluna gonderilir

Doner Sermaye Yiritme Kurulundan Onay yazisi
geldiginde; Dmis lizerinden 6deme emri
hazirlanarak Gergeklestirme Gorevlisine ve
Harcama Yetkilisine imzalatilip , Déner Sermaye
Saymanlik Midurlgline teslim edilir.

-Yonetim kuruluna bildirme

-Bordrolar hazirlanir

-Doner sermaye yiritme kurulundan
onay istenir

-Kurul kararlari ile birlikte 6deme emri
dizenlenir.

-Yonetim Kurulu
Karari Tutanagi / YK
Dosyasi

-EU Cesitli Odemeler
Bordrosu / Ek 6deme
dosyasi

-YK Karari / EBYS

-Doner Sermaye
YlrGtme Kurulu
Onayi, Yonetim kurulu
Karar tutanag, EU
Cesitli Odemeler
Bordrosu, Odeme
Emri Belgesi / DMIS -
Doner Sermaye Mali
Yonetim Sistemi

MEVZUAT

e 5018 sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu
e Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

HAZIRLAYAN
Biiro Personeli
ismail KARATEKIN

KONTROL EDEN
Merkez Miidiiri

Dog. Dr. Fulya DEDEOGLU KONAKCI

ONAYLAYAN
Y S Koordinatorii
Doc. Dr. Goknur SISMAN AYDIN
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T.C.
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MUHASEBE ISLEMLERI iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Mali Isler
Sorumlusu

Mali Isler
Sorumlusu

Mali Isler
Sorumlusu

Mali Isler
Sorumlusu

Mali Isler
Sorumlusu

BASLANGIC

Bankadan gelen gtinlik
ekstrelere gore fatura kesilir.

DMIS tizerinden Muhasebe
islem Fisi hazirlanarak
sisteme girisi yapilir.

Muhasebe islem fisi Kesilen faturanin 2.
niishasi ve banka dokiim ekstresi altina
ilistirilerek Doner Sermaye Saymanlik
Mudirligine teslim edilir.

Her ayin sonunda Hazine payi 6demesi

ve Bilimsel Arastirma Fon payl 6demesi

DMIS {izerinden otomatik hesaplanarak
o6deme emri belgesi olusturulur.

Hesaplanan tutarlar baz alinarak
Harcama Belgesi diizenlenip
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine imzalatilarak ekine koyulur,
Doéner Sermaye Saymanlik
Mudurligine teslim edilir.

Her ay elden kesilen 5000 TL iizeri alim ve
satiglara iliskin bildirimi her bir sonraki
ayin ilk haftasi BS-BA Bildirim formu
doldurularak Déner Sermaye isletme
Mudurlugine EBYS lizerinden gonderilir.

-Fatura kesimi yapilir

-Muhasebe islem fisi

-Muhasebe islem fisi ekine fatura
iligtirilir

-Odeme Emri Belgesi ve Harcama
Talimati hazirlanir

-BA-BS Bildirim Formu hazirlanir

-Fatura / DMIS- Déner
Sermaye Mali
Yonetim Sistemi

-MiF-Muhasebe
islem Fisi/ DMIS-
Doner Sermaye
Mali Yonetim
Sistemi

-MiF -Muhasebe
islem Fisi, Fatura
Nishasi/DMIS-
Ddner Sermaye
Mali Yonetim
Sistemi

-Odeme Emri
Belgesi, Harcama
Talimati / DMIS-
DdAner Sermaye
Mali Yonetim
Sistemi

-BA-BS Bildirim
Formu / EBYS

MEVZUAT

e 3065 sayili Katma Deger Vergisi Kanunu
e 213 sayil Vergi Usul Kanunu
e Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

HAZIRLAYAN
Biiro Personeli
Ismail KARATEKIN

KONTROL EDEN
Merkez Miidiiri

Dog. Dr. Fulya DEDEOGLU KONAKCI

ONAYLAYAN
Y S Koordinatorii
Doc. Dr. Goknur SISMAN AYDIN
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PUKO DONGUSU

Planlama

Uygulama

Kontrol Etme

Uygulama

Kontrol Etme

SORUMLU

Yo netim Kurulu

Yo netim Kurulu

Gergeklestirme Gorevlisi

Muayene
Komisyon Baskani
ve Uyeler

Gergeklestirme
Gorevlisi

Mali isler sorumlusu ve
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SATIN ALMA iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

is AKISI

BASLANGIC

Alinacak malzeme Harcama Yetkilisi
tarafindan bildirilir

Demirbas alimlarinda Teknik
Sartname hazirlanir ve
piyasa arastirmasi yapilir

ihale usulii ile en uygun fiyat
veren firmaile anlasilir.

Mal/malzeme teslimi istenir.

Mal/malzeme tesliminde
fatura istenir.

Dmis tizerinden Odeme Emri
Belgesi hazirlanir,
Gergeklestirme Gorevlisi ve

FAALIYET / ACIKLAMA

-Yonetim  Kurulu Kararinda ihtiyag
bildirilir.
-Sartname  bilgili  kisi  tarafindan

hazirlanir ve piyasa arastirmasi yapilir.

-En uygun fiyat veren firma aranrr,
Urlnd teslim etmesi soylenir.

-Malzeme teslim alinir

-Fatura tarafimiza ulastiginda

iA-SEM- 06
17.11.2023
02.01.2024

01

DOKUMAN / KAYIT

-Yonetim Kurulu
Karar Tutanag: /
YK Dosyasl

-Teknik Sartname,
Proforma Fatura,
Piyasa Arastirma
Tutanag / Satin Alma
Dosyasi

-ihale Onay Belgesi,
Proforma Fatura /
Satin Alma Dosyasi

-Muayene komisyon
tutanagi

-Fatura / Déner
Sermaye Isletme
Madarlagi

-ihale Onay Belgesi,
Piyasa Arastirma

Uygulama Gergeklegtirme e Vs -Belgelerin ekleriyle birlikte teslimi ve Tutanagl, Muayene
Gorevlisi imzalatilarak Déner sermaye dosyalama Komisyon Karari
Saymanlik Madurltgine tutanagi Odeme Emri
teslim edilir, kopyalar evrak Belgesi / DMIS -Déner
dosyasina kaldirilr. Sermaye Mali
Yonetim Sistemi
MEVZUAT

e 4734 sayili Kamu ihale Kanunu
e Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

HAZIRLAYAN
Biiro Personeli
ismail KARATEKIN

KONTROL EDEN
Merkez Miidiiri

Dog. Dr. Fulya DEDEOGLU KONAKCI

ONAYLAYAN
Y S Koordinatorii
Doc. Dr. Goknur SISMAN AYDIN
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