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BiRIM EVRAK ISLEMLERI iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Kurum ici Elektronik Belge Yonetim -Evrak taranmasi ve havalesi -EBYS
Uygulama flgili Personel Sistemi aracilig ile Miidiirliige ulagan
evrak Midiire havale edilir. Posta yolu
veya elden gelen evrak taranarak
Elektronik Belge Yonetim Sistemine
kaydedildikten sonra Miidiire havale
edilir.
islem yapilmasi
. Evrak ile ilgili islem gerekli olmayan
Kontrol Etme Ilgili Personel e evraklar -Evrakla ilgili yapilacak islerin kontrolil. -EBYS
yapilmasi gerekli mi ? kaydedilerek ilgili
dosyaya kaldinlir.
Uygulama Sorumlu Personel Midir tarafindan
gereginin yapilmasi igin o )
ilgili kisiye havale edilir. -Evrakin llglll klslye havelesi -EBYS
Elektronik Belge Sistemi
tizerinden yazinin geregi
Sorumlu Personel yapilir, paraflanir ve
Uygulama eim za kullanilarak -Evrakin geregi yapilir.
imzalanir
Elektronik Belge Sistemi
tizerinden imzalanan
evrak is akisi
Dogrultusunda ilgili
S luP | birime gonderilir. o . . .
Uygulama orumlu Fersonel -Evrakin ilgili birime génderilmesi -EBYS
MEVZUAT
e Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
e EGESEM Yonetmeligi ve Yonergesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Biiro Personeli Merkez Miidiirii Y'S Koordinatorii
ismail KARATEKIN Dog. Dr. Fulya DEDEOGLU KONAKCI Do¢. Dr. Goknur SiSMAN AYDIN
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